[bookmark: _GoBack]办公用品采购清单
	品名
	规格
	推荐品牌或优于推荐品牌质量
	单位
	预算单价

	资料册
	A4(20页)
	得力、晨光、齐心
	本
	5.5

	长尾夹
	中号
	得力、晨光、齐心
	盒
	10

	圆珠笔
	
	得力、晨光、齐心
	支
	0.8

	印台蓝
	大号
	得力、晨光
	个
	13

	印台红
	大号
	得力、晨光
	个
	13

	现金账本
	16k
	立信
	本
	16

	文件夹
	A4
	得力、晨光、齐心
	个
	7

	水笔芯
	
	得力、晨光、齐心
	支
	0.6

	签字水笔
	蓝黑
	得力、晨光、齐心
	支
	2.5

	水笔
	黑、蓝、红
	得力、晨光、齐心
	支
	1

	软面抄
	30页 A5
	得力、晨光、齐心
	本
	2

	荣誉证书加厚
	A3/300G
	
	张
	4.5

	墨水
	黑、蓝、红、蓝黑
	得力、晨光、齐心
	瓶
	4

	胶带大
	超级透明、60mm*150mm
	得力、晨光、齐心
	卷
	10

	回形针
	3#，100个
	得力、晨光、齐心
	盒
	1.5

	二页夹
	A4
	得力、晨光、齐心
	个
	1.3

	订书机
	12#
	得力、晨光、齐心
	台
	13

	电池
	5-7#
	南孚、GP、得力
	个
	2.5

	电池
	2＃
	南孚、GP、得力
	节
	2.7

	档案盒
	A4(塑料材质)
	得力、晨光、齐心
	个
	9

	大订书针
	23/23
	得力、晨光、齐心
	盒
	4.5

	不干胶
	a4 100页/包足张
	得力、晨光、齐心
	包
	4.5

	板夹
	A4
	得力、晨光、齐心
	个
	7.65

	单面磁性白板
	45cm*60cm
	得力、晨光、齐心
	个
	58

	单面磁性白板
	60cm*90cm
	得力、晨光、齐心
	个
	105

	单面磁性白板
	90cm*120cm
	得力、晨光、齐心
	个
	150

	A3纸
	4包70g
	得力、晨光、齐心
	件
	170

	A4纸
	8包70g
	得力、晨光、齐心
	件
	170

	A5纸
	4000张
	得力
	件
	170

	A5纸
	8000张
	天和黄色
	件
	170

	拉杆夹
	A4
	得力、晨光、齐心
	个
	2.25

	扣袋
	A4
	得力、晨光、齐心
	个
	2.25




	清洁用品采购清单

	品名
	规格
	推荐品牌或优于推荐品牌质量
	单位
	预算单价

	小扫把
	塑料
	
	把
	9

	拖把
	全棉
	
	个
	7

	洗衣粉
	1KG
	汰渍、立白、奥妙
	袋
	9.9

	洗手液
	500ml（小苏打）
	
	瓶
	9

	塑料桶
	25升
	得力、海川、公狼
	个
	16.2

	卫生纸
	1.8kg/提
	清风、洁柔、维达
	提
	13.5

	水瓶
	3.2磅
	得力、富光、天喜
	个
	25.2

	水拔
	塑料
	
	个
	7.2

	灭害灵
	610ml
	全无敌、榄菊、雷达
	瓶
	22.5

	垃圾桶
	40L、脚踏、黄色医用、塑料  
	
	个
	38

	垃圾桶
	240L、带轮、塑料  
	
	个
	150

	垃圾袋
	黑40普通加厚
	
	包
	4.95

	垃圾袋
	黄40医用加厚
	
	包
	13.5

	洁厕灵
	920ML
	帮洁
	瓶
	7.65

	簸箕
	塑料
	
	个
	7



备注：
1、以上为我院未来的预估采购情况，具体采购数量根据实际需要分次采购。
2、规格、参考品牌在本次招标中仅作为供货产品参照标准，投标人可以任意选择同等或以上质量的品牌产品参加投标。
3、报价含所列商品的生产、运输、安装、税票等全部价格。
4.因工作需要的其他办公用品和清洁品，进行比价后，如价格合理可一并采购。

附件二：
响应文件格式
报价单
	项目名称
	下浮率（%）
	备注

	
	
	

	
	
	


注：报价包含一切可见及不可见费用。

企业名称（盖章）：
法人代表或法定代表授权人签名：
日期：    年     月     日


附件3：
授权委托书

本授权委托书声明：我 （姓名）  系 （投标人名称）    的法定代表人，现授权委托（单位名称）  的 （姓名）  为我公司的合法代理人，就（项目名称）  的投标，以本公司的名义签署投标书，解释报价文件，进行谈判、签署合同和处理与之有关的一切事宜。
代理人无转委托权，特此委托。

被授权人（委托代理人）：      年龄：      联系方式：
身份证号码：     职务：      
供应商：                 （盖章） 
法定代表人或企业负责人：  （签字或盖个人印鉴章）联系方式：



[bookmark: _Toc171741992][bookmark: _Toc171581549][bookmark: _Toc171581369]授权委托日期：     年     月     日


附件4：
投标人基本情况
格式自拟


[bookmark: _Hlk39872601]附件5：
项目名称        投标承诺函
（填写本项目采购单位名称）：
   我单位在参加本项目投标及供货、提供服务期间将严格遵守国家相关法律、法规及规定，守法经营，诚实信用。接受监督管理部门及相关行业监督部门监管。同时履行以下各项承诺，如有违反，我单位愿承担相应责任并接受公共资源交易监督管理部门及相关行业监督部门依据法律法规做出的处理。
1.我方承诺：资格条件完全符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的规定，且不存在涉及违反招标采购文件前附表“信用要求”中规定的任何一种情形。
2.我方在本项目投标中提供的投标授权委托代理人，以及投标文件中确定的项目管理人员，均与我单位具有劳动合同关系、且已依法缴纳社会保险。
3. 我方所提供的货物是全新的，除《投标响应表》中列出的偏离外，我方响应招标采购文件的全部要求，并完全符合招标采购文件规定的质量、规格和性能要求。
4.我方已详细阅读招标采购文件的所有内容，包括招标文件发布期间的更正事项（如有）及有关附件，我方正式认可本次招标采购文件，并对招标采购文件各项条款均无异议。
5.如果在招标采购文件规定的投标有效期内撤销投标，我方愿承担相应责任，并接受公共资源交易监督管理部门及相关行业监督部门依据法律法规做出的处理。
6.我方完全响应招标采购文件约定的产品免费质保期，即：请填写本项目要求的免费质保期   。在免费保质期内，对所有产品因设计、工艺或材料的缺陷而造成的任何不足或故障负责。
7.我方完全响应招标采购文件约定的服务范围：  填写本项目服务范围（如有）  、服务标准：填写本项目服务标准（如有）、服务质量：填写本项目服务质量（如有） 。
8.我方接受招标采购文件约定的付款方式。如我方中标，我方承诺将按招标采购文件的约定，足额交纳履约保证金。
9.我方承诺：在收到中标（成交）通知书后，在招标采购文件约定的期限内与贵方签订合同，在签订合同时不向贵方提出附加条件，并在合同约定的期限内，完成合同规定的全部义务。 
我方对以上信用承诺内容的真实性、合法性、有效性负责。如作出虚假信用承诺，视同为“提供虚假材料谋取中行为。

承诺人：                     （盖单位章）
法定代表人或企业负责人：                 （签字或个人印鉴章）
                                                    年 月  日
1

